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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

КАШАРСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20 марта 2019 г.
	
	№ 99 - 1


сл. Кашары

	О распределении должностных обязанностей между членами Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области на период полномочий комиссии


В связи с кадровыми изменениями в Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области, в целях реализации полномочий членов территориальной избирательной комиссии, определенных статьей 26 Федерального закона от 12 июня 2002 года №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»,
Территориальная избирательная комиссия Кашарского района Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить должностные обязанности членов Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области на период полномочий комиссии (приложение к настоящему постановлению).
2. Признать утратившим силу постановление Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области
от 27.05.2016 №3-13 «О распределении должностных обязанностей между членами Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области на период полномочий комиссии».

3. Разместить настоящее постановление на сайте Территориальной избирательной комиссии Кашарского района Ростовской области
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за выполнением данного постановления возложить
на председателя комиссии Э.Н. Беркова.
Председатель комиссии





Э.Н. Берков
Секретарь комиссии 






Л.Ю. Злобина
Приложение

к постановлению
Территориальной избирательной комиссии
Кашарского района Ростовской области
от 20 марта 2019 г. № 99-1
ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
членов Территориальной избирательной комиссии
Кашарского района Ростовской области с правом решающего голоса
на период полномочий комиссии
Э.Н. Берков – председатель комиссии:

· организует работу комиссии;

· формирует проекты повесток заседаний комиссии;

· созывает заседания комиссии и председательствует на них;

· подписывает решения комиссии и протоколы заседаний комиссии,
а также договоры, соглашения и иные документы от имени комиссии;

· издает распоряжения и дает поручения по вопросам, отнесенным
к его компетенции;

· является распорядителем финансовых средств, выделяемых комиссии из федерального, областного и местного бюджетов;

· организует бухгалтерский учет в комиссии;

· действует без доверенности от имени комиссии;

· представляет территориальную избирательную комиссию во взаимоотношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, общественными объединениями и гражданами;

· распределяет обязанности между членами территориальной избирательной комиссии для организации работы по исполнению ее решений, дает отдельные поручения членам территориальной избирательной комиссии с правом решающего голоса; 

· представляет территориальную избирательную комиссию в судах, выдает доверенности на представление интересов территориальной избирательной комиссии в судах другим лицам;

· осуществляет реализацию мер по приведению областного законодательства о выборах и референдумах в соответствие с федеральным законодательством;

· координирует работу ГАС «Выборы», взаимодействует с Избирательной комиссией Ростовской области по данным вопросам;

· организует выполнение мероприятий программ повышения правовой культуры организаторов и участников выборов, представляет комиссию по этим вопросам во взаимоотношениях с иными организациями и лицами, осуществляет контроль за целевым расходованием средств федерального, областного и местного бюджетов, предусмотренных на эти цели;

· взаимодействует с главой администрации по вопросам регистрации (учета) избирателей, участников референдума на территории муниципального образования «Кашарский район» Ростовской области, образованию избирательных участков, составлению списков избирателей, участников референдума;

· организует работу по формированию участковых избирательных комиссий, обеспечивает соблюдение законодательства в работе избирательных комиссий, комиссий референдума;

· организует работу по формированию резерва кадров для назначения членами участковых избирательных комиссий;

· принимает оперативные решения по делам, не терпящим отлагательства, в пределах своей компетенции;

· от имени комиссии подписывает исковые заявления, жалобы, заявления, направляемые в суды в случаях, предусмотренных законодательством;

· выступает от имени комиссии с официальными заявлениями и информацией для средств массовой информации о деятельности комиссии, принятых ее решениях и осуществляемых действиях;

· осуществляет прием граждан по личным вопросам;

· организует в комиссии работу по рассмотрению обращений граждан;

· выдает доверенности членам комиссии по представлению комиссии в судах при рассмотрении исков, заявлений, жалоб, одной из сторон в которых является комиссия;

· организует материально-техническое обеспечение деятельности комиссии и участковых избирательных комиссий;

· дает поручения заместителю председателя, секретарю комиссии и членам комиссии;

· осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, областными законами и распределением обязанностей в комиссии.

Ю.А. Пасиков – заместитель председателя комиссии:

· оказывает содействие в осуществлении председателем комиссии возложенных на него полномочий, выполняет его поручения, а в отсутствие председателя ТИК, по его поручению, выполняет его функции;
· оказывает правовую, методическую, информационную, организационно-техническую помощь участковым избирательным комиссиям;
· организует работу по повышению правовой культуры и информированию избирателей и организаторов выборов;
· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· подготавливает информацию для размещения на информационных стендах;
· организует работу по контролю за соблюдением участниками избирательных кампаний, кампаний референдума порядка и правил ведения предвыборной агитации, агитации по вопросам референдума, обеспечению прав избирателей, участников референдума на получение информации о выборах и референдумах, обеспечению прав граждан Российской Федерации, политических партий и других общественных объединений на агитацию при проведении выборов и референдумов, в том числе через средства массовой информации;
· организует в комиссии работу по рассмотрению обращений граждан;
· составляет протоколы об административных правонарушениях;
· осуществляет правовое обеспечение выборов;
· собирает информацию о деятельности участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов, участвует в проведении конкурса на лучшую участковую избирательную комиссию;
· собирает и обобщает информацию по подготовке и проведению выборов для написания обзорно-аналитической справки;
· по поручению председателя комиссии осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам обеспечения реализации избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации;
· взаимодействует со средствами массовой информации для обеспечения открытости и гласности избирательного процесса;
· организует работу по контролю за соблюдением нормативов технологического оборудования участковых избирательных комиссий;
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
Л.Ю. Злобина – секретарь комиссии:

· обеспечивает подготовку заседания комиссии;
· заблаговременно извещает о заседании комиссии членов ТИК, представителей политических партий;
· организует планирование деятельности комиссии, контролирует ход выполнения плана работы;
· организует методическое обеспечение членов комиссии, производит обеспечение избирательной документацией;
· доводит решения и иные материалы комиссии до сведения ее членов, участковых избирательных комиссий, органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, должностных лиц и общественных объединений, а также направляет постановления в СМИ;
· оформляет принятые решения, протоколы заседаний комиссии и другие документы;
· подписывает постановления и протоколы заседаний комиссии;
· организует ведение делопроизводства;
· обеспечивает сохранность документов и передачу их в архив;
· организует работу по составлению и сверке списков избирателей;
· выполняет поручения председателя комиссии;
· собирает информацию о деятельности участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов, участвует в проведении конкурса на лучшую участковую избирательную комиссию;
· обобщает информацию по подготовке и проведению выборов для написания обзорно-аналитической справки;

· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· координирует вопросы содержания и использования фрагмента ГАС «Выборы»;

· ведет учет рабочего времени членов комиссии;

· организует работу по пересчету бюллетеней;

· организует информирование избирателей о сроках и порядке осуществления избирательных действий, действий, связанных с подготовкой и проведением референдумов, о кандидатах, зарегистрированных кандидатах и др.;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
Г.В. Воробьев – член комиссии:

· ведет работу по пересчету бюллетеней;
· осуществляет контроль за соблюдением правил агитации;
· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· работает с общественными объединениями и политическими партиями;
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
И.А. Гетьман – член комиссии:

· ведет работу по пересчету бюллетеней;

· собирает информацию о деятельности участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов, участвует в проведении конкурса на лучшую участковую избирательную комиссию;
· осуществляет контроль за техническим оснащением избирательных участков;
· оповещает избирателей о времени и месте голосования;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.

С.Ю. Голиков – член комиссии:
· осуществляет контроль за соблюдением правил агитации;
· подготавливает информацию для размещения на агитационных стендах;
· осуществляет правовое обеспечение выборов;
· координирует действия с организациями и службами района;
· участвует в рассмотрении жалоб и заявлений избирателей;
· организует работу по повышению правовой культуры избирателей и организаторов выборов;
· составляет протоколы об административных правонарушениях;

· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· осуществляет работу с инвалидами;
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
А.Ф. Журавель – член комиссии:
· организует работу по контролю за целевым использованием бюджетных средств, выделенных нижестоящим избирательным комиссиям, комиссиям референдума;

· контролирует расходование денежных средств участковыми избирательными комиссиями;

· осуществляет контроль за соблюдением правил агитации;
· подготавливает информацию для размещения на агитационных стендах;
· взаимодействует со средствами массовой информации для обеспечения открытости и гласности избирательного процесса;

· обобщает информацию по подготовке и проведению выборов для написания обзорно-аналитической справки;

· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
Д.А. Заболотний – член комиссии:

· ведет работу по пересчету бюллетеней;
· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· участвует в проведении конкурса на лучшую участковую избирательную комиссию;
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
Е.А. Кузьмина – член комиссии:

· ведет работу по пересчету бюллетеней;
· собирает информацию о деятельности участковых избирательных комиссий при подготовке и проведении выборов, участвует в проведении конкурса на лучшую участковую избирательную комиссию;
· оповещает избирателей о времени и месте голосования;
· осуществляет контроль за соблюдением правил агитации;
· подготавливает и размещает информацию на агитационных стендах;
· взаимодействует со средствами массовой информации для обеспечения открытости и гласности избирательного процесса;

· осуществляет иные полномочия, предусмотренные избирательным законодательством.
